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KẾ HOẠCH
 CÔNG TÁC THÁNG 12 /2016
––––––––––––

I. CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN, GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC, KỸ NĂNG SỐNG:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	Thi đua lập thành tích chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12, chủ đề Tìm về cội nguồn. Lập kế hoạch tổ chức cho HS đi thực tế khu di tích lịch sử
	Đ/c Phạm Duy Cảnh
	Đ/c Lê Thị Thùy, Nguyễn Thị Tranh, Nguyễn Văn Mỹ.
	Tháng 12

	Tổ chức tốt hoạt động ngoài giờ lên lớp theo chủ đề tháng Em yêu chú bộ đội; GD kỹ năng phòng chống tai nạn học đường; Nhận thức về thức phẩm bẩn và các phòng tránh
	Đ/c Vũ Thị Lan Hương
	BGH + Tổng phụ trách + Giáo viên chủ nhiệm + Đoàn thanh niên + Lớp trực tuần (6b, 6c)
	Trong các giờ sinh hoạt tập thể, SH lớp.

	Giáo dục học sinh thực hiện kỳ kiểm tra nghiêm túc;
	Đ/c Vũ Thị Lan Hương
	Tòan thể CB, GV, NV
	Tháng 12


II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN :
 
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	Duy trì nề nếp kỷ cương trong dạy và học. Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học theo PPCT. 
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  

	Tổ trưởng, tổ phó, GV
	Trong tháng 12

	Thi HSG lớp 9, cấp huyện
Bồi dưỡng KHTN, KHXH, Caiso; tiếp tục thực hiện BDHSG lớp 9 giai đoạn II (cấp tỉnh)
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  

	Tổ trưởng, tổ phó, GV
	Trong tháng 12

	Kiểm tra học kỳ I
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Toàn trường
	Từ ngày 14/17/12

	Tổ chức đánh giá xếp loại học sinh
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Toàn trường 
	Từ ngày 20-31/12

	Chuẩn bị báo cáo Sơ kết học kỳ I
	Đ/c Vũ Thị Lan Hương  
	BGH, tổ trưởng, các đoàn thể
	Từ ngày 25-31/12

	Thi GVDG chủ đề tích hợp cấp huyện 
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	 Tổ trưởng, các GV
	

	Thi Olimpic tài năng tiếng Anh dành cho GV cấp tỉnh
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Tổ KHXH
	Từ ngày 21-25/12

	Thi Vận dụng kiến thức liên môn cấp huyện
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	 Tổ trưởng, các GV
	

	Thi NCKH cấp Tỉnh
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Đ/C Bích và Đ/C Sơn
	Ngày 16-18/12  tại THPT Nguyễn Thái Học

	Thi IOE cấp trường
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Tổ KHXH
	10,11/12/2016

	Giải toán bằng tiếng Việt trên Internet cấp trường
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Tổ KHTN
	Từ ngày 19/12/2016 đến 07/01/2017

	Giải toán bằng tiếng Anh trên Internet cấp trường
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Tổ KHXH
	Từ ngày 19/12-30/12

	Giải vật lý trên Internet cấp trường
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Tổ KHXH
	Từ ngày 19/12-30/12

	Tập huấn theo lịch của ngành
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Toàn thể giáo viên
	Trong tháng 12

	Hoàn thiện hồ sơ thi GVDG cấp tỉnh
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Các GV dự thi
	Ngày 09/12

	Giáo viên tự bồi dưỡng modun 21
	Đ/c Vũ Thị Lan Hương
	Hai tổ trưởng và toàn thể GV  
	Trong tháng 12

	Sinh hoạt chuyên môn định kỳ
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Hai tổ trưởng và toàn thể GV  
	Tuần 02, tuần 04

	Thực hiện 02 chuyên đề tháng 12
	Đ/c Phạm Duy Cảnh  
	Hai tổ trưởng và toàn thể GV  
	Tuần 4



III. CÔNG TÁC QUẢN LÝ NHÀ TRƯỜNG:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	Thực hiện kế hoạch kiểm tra tháng 12
+ Kiểm tra chuyên môn: Thu, T. Hương, Ánh, Trên, Tâm, Kiên, Hồng, T. Hà
+ Tự kiểm tra hồ sơ DTHT
+ Kiểm tra thư viện, thiết bị
+ Kiểm tra công tác chủ nhiệm khố 8,9
	Đ/C Vũ Thị Lan Hương
	Ban kiểm tra, tổ trưởng
	Tháng 12

	Hoàn thiện đánh giá phân loại viên chức năm 2016
	Đ/C Vũ Thị Lan Hương
	Tòan thể CB, GV, NV
	Xong trước 08/12

	Hoàn thiện đánh giá phân loại Đảng viên
	Đ/C Vũ Thị Lan Hương
	Chi bộ Đảng
	Xong trước 08/12

	Kiểm kê thanh lý tài sản năm 2016

	Đ/C Vũ Thị Lan Hương
	Ban CSVC nhà trường; 
	Tháng 12.

	Quyết toán lương, phụ cấp, DTHT
Ủng hộ Quỹ xã hội – nhân đạo huyện Bình Xuyên (01 ngày lương cơ bản)
	Đ/C Vũ Thị Lan Hương
	Kế toán, thủ quỹ, GVCN viên chủ nhiệm
	Trong tuần 2 tháng 12.

	Lao động vệ sinh trường lớp
	Đ/c Phạm Duy Cảnh
	Ban lao động, các GVCN
	Trong tháng 12

	Bàn giao hồ sơ kế toán
	Đ/C Vũ Thị Lan Hương
	Hiệu trưởng, kế toán
	Xong trước 31/12



Lưu ý: Ngoài các kế hoạch trên, BGH sẽ có sự chỉnh lý bổ sung khi có công văn hướng dẫn mới của ngành!

	Nơi nhận:
- BGH (để chỉ đạo thực hiện);
- Các bộ phận liên quan (để thực hiện);
- Lưu: VP. 
	HIỆU TRƯỞNG
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